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ログインＵＲＬ http://www.ktai-bin.jp/passmails/

契約識別ＩＤ

ログインＩＤ

パスワード

登録先

メールアドレス
85300013@ktai-bin.jp

配信元

メールアドレス
Ktai-bin_INFO@ktai-bin.jp 

ログインログインログインログイン方法方法方法方法１１１１
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①①①① 新規登録: 「新規登録」をクリックします。

②②②② ログイン画面: aaaa PC・スマートフォンで操作する場合、PC・スマートフォン画面を選択します。

bbbb 携帯で操作する場合、携帯画面を選択します。

③③③③ ログインID: ID番号を入力します。

④④④④ 登録者名: 登録者の名称を入力します。

⑤⑤⑤⑤ パスワード: パスワードを入力します。

⑥⑥⑥⑥ メールアドレス: PC・スマートフォン画面を選択した時はPCアドレス、
携帯画面を選択した時は携帯アドレスを入力します。

⑦⑦⑦⑦ 配信日時入力方法: 入力方法を選択します。

⑧⑧⑧⑧ 配信予約登録時ガイド:::: ガイド表示の有無を選択します。

⑨⑨⑨⑨ 送信テストアドレス:::: 送信テスト時のアドレス一覧表示を選択します。

⑩⑩⑩⑩ 管理権限:::: cccc 担当者を選択します。

dddd 管理者を選択します。

⑪⑪⑪⑪ 管理権限:::: 登録者の操作権限を設定します。

⑫⑫⑫⑫ 登録:::: 「決定」をクリックします。

登録者情報登録者情報登録者情報登録者情報のののの新規登録新規登録新規登録新規登録・・・・変更変更変更変更2222

⑪⑪⑪⑪
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⑫⑫⑫⑫

⑫⑫⑫⑫

⑦⑦⑦⑦

⑧⑧⑧⑧

②②②②

③③③③

④④④④
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⑤⑤⑤⑤

⑥⑥⑥⑥

⑨⑨⑨⑨

⑩⑩⑩⑩

aaaa
bbbb

cccc
dddd

１０名担当者

５名管理者

ログインIDの新規登録人数



①①①① タイトル: タイトルを作成します。

②②②② HP案内文: HP案内文を作成します。
③③③③ HPアドレス:  HPアドレスを入力します。

aaaa 常時載せる場合、チェックを入れます。

④④④④ 定型文１～４:  定型文を作成します。

bbbb 定型文を常時載せる場合、チェックを入れます。

⑤⑤⑤⑤ 配信停止方法表示: チェックを入れて、方法の案内の表示をする設定をします。

c c c c 常時載せる場合、チェックを入れます。

⑥⑥⑥⑥ 機種:  配信条件に機種を用いる場合、チェックを入れます。

⑦⑦⑦⑦ 会員登録日:  配信条件に会員登録日を用いる場合、チェックを入れます。

⑧⑧⑧⑧ 再配信初期値: チェックを入れます。

⑨⑨⑨⑨ 再配信間隔: 再配信する時間を入力します。

⑩⑩⑩⑩ 再配信回数: 回数を入力します。

⑪⑪⑪⑪ 再配信対象: 未開封にチェックを入れます。

⑫⑫⑫⑫ 登録:::: 「決定」をクリックします。

配信固定項目配信固定項目配信固定項目配信固定項目のののの設定設定設定設定・・・・登録登録登録登録3333
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①①①①

②②②②
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⑩⑩⑩⑩

⑫⑫⑫⑫

⑪⑪⑪⑪

bbbb

cccc

＊連盟本部「ログインID/パスワード」のみの設定・登録になります。



①①①① タイトル: タイトルを確認、作成します。

②②②② 配信文:  配信文を作成します。

③③③③ 配信条件:  配信するメンバーをセグメントします。

④④④④ 差込差込差込差込:::: 開封確認の項目を選択します。
未開封再送信をする場合、チェックを入れます。

⑤⑤⑤⑤ 付加内容: 定型文を選択します。

⑥⑥⑥⑥ 添付画像: 添付ファイルを選択します。

aaaa パソコンの保存場所から選択

「参照」をクリックしてパソコンの保存場所
から添付ファイルを選択します。

bbbb ケータイ便の添付ファイル登録から選択

「登録添付ファイル」をクリックして添付
ファイル一覧からファイルを選択します。

【添付可能なファイル形式】
PDF（１MB)、JPEG（500KB）、TIFF（1MB)

⑦⑦⑦⑦ 配信日時: cccc 日時の予約を設定をします。

d d d d 今すぐ配信をします。

⑧⑧⑧⑧ 確認:::: 「確認画面へ進む」をクリックします。

メールメールメールメール配信配信配信配信のののの方法方法方法方法4444

ブロック役員、チーム代表に「出欠確認」と「添付ファイル」をつけてメール配信する場合

④④④④

⑤⑤⑤⑤

⑥⑥⑥⑥
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②②②②

⑧⑧⑧⑧

①①①①

cccc
⑦⑦⑦⑦

dddd

③③③③

aaaa

bbbb



⑨⑨⑨⑨ 確認: 配信設定をすべて確認して、修正がある場合は「戻る」をクリックします。

eeee 差込で選択した《開封確認ＵＲＬ》が表示されます。

ffff 添付したファイルが閲覧できるURLが表示されます。

⑩⑩⑩⑩ 配信: 「決定」をクリックして、配信の予約、または今すぐ配信します。
注：登録者情報の「配信予約登録時ガイド表示」を「表示する」に設定している場合 (PC画面操作のみ）

配信→配信→配信→配信→
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【代表者会議開催案内】

ブロック役員、チーム代表

第○ブロック代表者会議を
開催いたしますので、ご案
内いたします。詳しくは、添
付ファイルをご確認ください。

日時：○月○日○時
場所：○○○

下記URLより出欠をお知ら

せください。
http://www.ktai-bin.jp/opm

ail/?id=XXXXXXX

添付ファイルはこちら
http://www.ktai-in/passma

il/imgview/?f=XXXXXXXX

①出欠確認

②ご意見欄

● 出席

○ 欠席

確認

未開封□□チーム□□ □□

欠席確認済△△チーム△△ △△

出席確認済○○チーム○○ ○○

出 欠状 況チーム名 前

添付ファイル

⑨⑨⑨⑨ ⑩⑩⑩⑩

eeee

ffff

⑩⑩⑩⑩



メールメールメールメール配信配信配信配信のののの方法方法方法方法 （（（（ケータイケータイケータイケータイ編編編編））））5555

⑥⑥⑥⑥

⑦⑦⑦⑦

ブロック役員、チーム代表に出欠確認（開封確認機能）をつけてメール配信する場合

◆メインメニュー◆
①配信登録

②配信予約一覧

③配信履歴

④開封確認結果

⑤例文登録

⑥添付ファイル管理

⑦会員集計

⑧その他機能

⑨各種設定

終 了

配信登録

①メール送信で登録

②WEB画面で登録

⓪メインメニュー

「メール送信で登録」を選択

・

・

・

・

終 了

配信登録

【代表者会議開催案内】

②配信文

ブロック役員、チーム代表

第○ブロック代表者会議を

開催いたしますので、ご案

内いたします。詳しくは、添

付ファイルをご確認下さい。

日時：○月○日○時

場所：○○○

下記URLより出欠をお知ら

せください。

③☑添付ファオルあり

（添付ファイル未登録）

添付ファイル一覧参照

▼〈配信日時〉

①☑今すぐ配信

②配信予約

□月□日

□時□分

②②②②

③③③③

④④④④

⑤⑤⑤⑤ ▼〈配信条件〉

①ブロック、市区、チーム

条件なし

▼〈差込〉

①開封確認

全選択 解除

▼〈配信条件〉つづき

□連盟役員

□ブロック委員長

☑ブロック役員

□市区役員

□（登録なし）

③チーム担当

全選択 解除

☑チーム代表

□チーム指導者

□保護者

□選手

□（登録なし）

④学年

全選択 解除

□1年生

□2年生

□3年生

□4年生

□5年生

□6年生

□（登録なし）

出席確認
□未開封再送信する

▼〈付加内容〉

①HP案内文

□載せる

②定型文１

□載せる

②役員

⑧⑧⑧⑧ 配信→配信→配信→配信→

⑤⑤⑤⑤
配信登録

内容を確認後、決定して下さい。

▼〈配信件数〉

●件

▼〈配信日時〉

3月3日 21時28分

▼〈内容〉

①タイトル

代表者会議開催案内

②配信文

ブロック役員、チーム代表

第○ブロック代表者会議を開催い

たしますので、ご案内いたします。

詳しくは、添付ファイルをご確認

下さい。

日時：○月○日○時

場所：○○○

下記URLより出欠をお知らせくだ

さい。

《開封確認URL差込》

添付ファイルはこちら

http://www.ktai-binXXXXXXXXX

▼〈添付ファイル〉

①添付ファイルあり

▼〈配信条件〉

①役員

ブロック役員

②チーム担当

チーム代表

▼〈差込〉

①開封確認

出欠確認

▼〈付加内容〉

①HP案内文

載せない

①定型文

載せない

①①①①

決定 戻る

次へ 戻る

⑨⑨⑨⑨

①タイトル

◆ログイン画面◆

契約識別ＩＤ

ログインＩＤ

パスワード

ログイン リセット
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